Guatemala, 31 de enero del 2018
informe No. 001-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzdn Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirtjo a usted con e! propdsito de presantar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme io estipulado en el Contrato No. 457-2018, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente del 03 al 31 de enero del presente afio,

para el cobro de mis honorarios presento factura de pequefio contribuyente serie “B2”
No.0000028. '

f)

g)

Actividades realizadas

Apovar en [a planificacién y programacion de las actividades del Centro de Costo Direccién -

y Coordinacion;

Brindar la coordinacidn y analizar los movimientos presupuestarios;

Apoyar en la realizacidn de los procésos de compras y adquisiciones;

Brindar apoyo en el monitoreo, evaluacién e informe de las actividades del Centro de
Costo Direccién y Coordinacion;

Apovar con la realizacién del POA-2018 y multianual 2018-2020 del Centro de Costo
Direccién y Coordinacidn, déndole seguimiento al proceso hasta que el mismo sea
ingresado en el sistema;

Apovyar en la organizacién e integracidn y control de los documentos contables v
financieros; -

Brindar apoyo con la elaboracién de requisiciones, revision y registro de las operaciones y
los documentos de respaldo para constatar la correcta aplicacién de los cédigos
presupuestarios a nivel de grupo y renglén;

Apoyar con el control de la correcta ejecucidn presupuestaria y saldos del Centro de Costo
Direccion y Coordinacidn; "

Apoyar en la elaboracion del anteproyecto del Plan Operativo Anual -POA- y Anteproyecto
del Presupuesto del Centro de Costo Direccidn y Coordinacidn;

Brindar apoyo en realizar cotizaciones de compra gue se requieran por parte del Centro de
Costo Direccidn y Coordinacion;



Apoyar en la aplicacion de las leyes y normas relativas a la administracidn de recursos
financieros; y

) Otras actividades afines a su contrato.
Resultados Obtenidos

a}) Se brindd apoyo en el seguimiento de los procesos de elaboracion de modificaciones
presupuestarias del Centro de Costo Direccidn y Coordinacién;

b} Se apoyd con el registro de las Modificaciones para la ejecucién presupuestaria del Centro
de Costo Direccion y Coordinacidn;

c) Se brindd apayo en la coordinacion y andlisis de los movimientos presupuestarios;

d} Se brindé apoyo en la readecuacion del POA-2018 y multianual 2018-2020 del Centro de
Costo Direccion y Coordinacion;

e) Se apoy6 con la elaboracion de requisiciones, revision y registro de las operaciones y los
documentos de respaldo para constatar la correcta aplicacidn de los renglones de gasto;

f) Se brindé apoyo con el control de la ejecucidn presupuestaria y saldos del Centro de Costo
Direcciéon y Coordinacién
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